Prosedimentu

Operasional Padraun



https://portal.municipio.gov.tl/

1.Enkuadramentu Legal

Dekretu-Lei n.° 3/2025, 22 janeiru kona-ba
Balkaun Uniku no Portal Munisipal, aprovadu
iha Konsellu Ministru iha loron 8 janeiru

2025.

Artigo 18.°
Gestaoe atua]izasﬁn da infunnﬂsﬁu

1. Agestdo e atualizacdo da informacao do Portal Municipal
incumbe a Direcao-Geral da Simplificacao e Modernizacao
da Administracao Local.




2. Responsabilidade

Nivel Nasional
0000

Presta apoiu tékniku;

Pre-reposting no reposting;

Garante seguransa, halo jestaun kredensial
ba portal no backup dadus regular;

Koordenasaun;

Monitorizasaun Implementasaun POP;

Promove kapasitasaun no divulgasaun.

Dezenvolve, atualiza no promove manual,
POP no formulariu sira;

Diresaun-Jeral
Simplifikasaun no
Modernizasaun
Administrasaun
Lokal (DJSMAL)



2. Responsabilidade

Nivel Nasional
0000

Akompana no presta apoiu tekniku,
hamutuk ho DUSMAL no AM;

Fasilita monitorizasaun no rezolusuan
problema, hamutuk ho DUSMAL,; Diresaun-Jeral

Desentralizasaun

Koordenasaun, garante katak rekolla no

entrega dadus tuir kalendariu definidu; no Governu Lokal
(DJDGL)

Fornesimentu Dadus (DNAPIDI no
DNPFM) ba DJSMAL;




2. Responsabilidade

Nivel Nasional
0000

Rekolla, verfika no valida dadus:

Garante submisaun dadus ba DJSMAL, ho
konesimentu husi DJDGL, tuir prazu

definidu; PNDS

Kolabora ho DUSMAL no DJDGL ba
esklaresimentu duvida ka ajustamentu.

Asegura katak servidor disponivel, estavel
no ho kapasidade nato’on;

Implementa medida seguransa; Unidade

Realiza backup regular; Informatika no
Teknolojia (UIT)

Rezolusaun problema téknika hamutuk ho
DJSMAL no entidade sira seluk.




2. Responsabilidade

Nivel Munisipal

0000
Notifika no orienta Diretér no APA:;

Akompana no apoia Pontu Fokal;
Simu, konsolida no valida dadus;

Koordenasaun reuniaun;

Rejista dadus ba Monitorizasaun;

Konsolidasaun relatoriu semestral husi
diresaun no Postu Administrativu;

Kolabora no partispa iha formasaun;

Apoia realizasaun divulgasaun iha munisipiu;

Sekretariu
Munisipal Asuntu
Sosial no
Organizasaun
Komunitaria
(SMASOK)



2. Responsabilidade

Nivel Munisipal
0000

5 Rekolla, konsolida, verifika no insere
dadus tuir orientasaun husi Sek. Mun.;

Komunika no presta apoiu ba diresaun
relevante no Postu Administrativu sira;

Pontu Fokal Portal

Garante konfidensialidade kredensial; o
Munisipal

Elaborasaun relatériu semestral;

Partispasaun iha formasaun;

Realizasaun formasaun ToT.




2. Responsabilidade

Nivel Munisipal
0000

)

S Orienta, akompara no apoia Xefe

Departamentu ka Xefe Servisu Lokal iha Diretor Servisu

prosesu rekolla dadus: Munisipal no
Valida no submete dadus ba SMASOK; Delegasaun
Komunika ba SMASOK bainhira iha Terr.itc.)riél n(,)

difikuldade no propoin solusaun; Administrador
Elaborasaun relatoriu semestral; Postu

Partispa iha formasaun. Administrativu




2. Responsabilidade

Nivel Munisipal
0000

Rekolla, konsolida, verfika no submete
dadus ba Dir.Servisu Mun/ Del. Territ./APA;

Fornese informasaun komplementar ka
korije dadus bainhira presiza;

Mantein atualizasaun rejistu dadus
submetidu;

Apoia Dir.Servisu Mun/ Del. Territ./APA iha
elaborasaun relatoriu semestral;

Partispasaun iha formasaun.

Xefe
Departamentu
husi Dir. Munisipal
no Delegasaun
Territorial no Xefe
Servisu Lokal
Postu Admin.



3. Tipu Informasaun no Dadus,
Periodu no Responsavel ba
Atualizasaun

RESPONSABILIDADE: DJSMAL

o Baranda (informasaun jeral no 0 Kona-ba Portal Munisipal
dadus estatistiku - nivel nasional)

O viap: ‘Bainhira presiza
€ Dpashboard  (PNDS, PDIM no
Merenda Eskolar) 0 Dokumentu




RESPONSABILIDADE: AUTORIDADE MUN,ISIPA'L
NO AUTORIDADE ADMINISTRATIVA ATAURO

0 Perfil (jeografia, toponimia, istoria,
klima, pontu interese)

0 Explora no Konese Munisipiu
(Saida mak bele halo? Oinsa to'o
iha fatin? Restaurante)

o Dashboard (Divizaun
Administrativa, Populasaun,
Agrikultura, Rekursus Minerais,
Saude, Edukasaun)

o Dashboard (Lokalizasaun)




RESPONSABILIDADE: AUTORIDADE
MUNISIPAL NO AUTORIDADE
ADMINISTRATIVA ATAURO

o Estrutura Munisipiu o Tenderizasaun

o Membru Konsellu o Servisu Munisipal

o Vizaun no Misaun 0 Dokumentu
o Oportunidade Servisu




1° semestre

— D

— D

1to’o 31 Jullu

Jan-Junu
1to’'o 15 Ago
- J

APROVASAUN

16 to'o 31 Ago

Periodu Submisaun no
Atualizasaun Dadus

2° semestre

Jullu - Dez

1to’o 31 Janeiru

1to’o0 15 Fev

APROVASAUN

16 to’o 28 Fev




4. OINSA SUBMETE
DADUS?
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5. Prosesu Rekolla no
Atualizasaun Dadus
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Sekretariu Diretor Servisu Sekretariu Pontu Fokal DJSMAL fo
Munisipal Munisipal, Munisipal simu Insere dadus ba aprovasaun
manda Delegasaun dadus, halo portal no lansa ba
notifikasaun Territorial no APA verifikasaun no publiku
no formulariu prepara, halo validasaun no
padronizadu verifikasaun, emite despaxu
validasaun dadus no hodi hahu
submete ba Insersaun dadus

Sekretariu Munisipal



DEZAFIU
IDENTIFIKADU IHA
i PROSESU REKOLLA NO
INSERSAUN DADUS -



https://portal.municipio.gov.tl/

