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1.Enkuadramentu Legál

Dekretu-Lei n.º 3/2025, 22 janeiru kona-bá
Balkaun Úniku no Portál Munisipál, aprovadu
iha Konsellu Ministru iha loron 8 janeiru
2025.



2. Responsabilidade

Monitorizasaun Implementasaun POP;

Presta apoiu tékniku;

Koordenasaun;

Garante seguransa, halo jestaun kredensiál
ba portál no backup dadus regulár;

Promove kapasitasaun no divulgasaun.

Nível Nasionál

Diresaun-Jerál
Simplifikasaun no

Modernizasaun
Administrasaun
Lokál (DJSMAL)

Pre-reposting no reposting;

Dezenvolve, atualiza no promove manuál,
POP no formuláriu sira;



2. Responsabilidade

Akompaña no presta apoiu tékniku,
hamutuk ho DJSMAL no AM;

Koordenasaun, garante katak rekolla no
entrega dadus tuir kalendáriu definidu;

Nível Nasionál

Diresaun-Jerál
Desentralizasaun
no Governu Lokál

(DJDGL)

Fasilita monitorizasaun no rezolusuan
problema, hamutuk ho DJSMAL;

Fornesimentu Dadus (DNAPIDI no
DNPFM) ba DJSMAL;



2. Responsabilidade

Rekolla, verfika no valida dadus;

Nível Nasionál

Kolabora ho DJSMAL no DJDGL ba
esklaresimentu dúvida ka ajustamentu.

PNDS

Garante submisaun dadus ba DJSMAL, ho
koñesimentu husi DJDGL, tuir prazu
definidu;

Asegura katak servidór disponível, estável
no ho kapasidade nato’on; 

Unidade
Informátika no

Teknolojia (UIT)

Implementa medida seguransa;

Realiza backup regulár;

Rezolusaun problema téknika hamutuk ho
DJSMAL no entidade sira seluk. 



2. Responsabilidade

Notifika no orienta Diretór no APA;

Akompaña no apoia Pontu Fokál;

Simu, konsolida no valida dadus;

Koordenasaun reuniaun;

Konsolidasaun relatóriu semestrál husi
diresaun no Postu Administrativu;

Nível Munisipál

Sekretáriu
Munisipál Asuntu

Sosiál no
Organizasaun
Komunitária

(SMASOK)
Kolabora no partispa iha formasaun;

Rejista dadus  ba Monitorizasaun;

Apoia realizasaun divulgasaun iha munisípiu;



2. Responsabilidade

Rekolla, konsolida, verifika no insere
dadus tuir orientasaun husi Sek. Mun.;

Nível Munisipál

Pontu Fokál Portál
Munisipál

Komunika no presta apoiu ba diresaun
relevante no Postu Administrativu sira;

Garante konfidensialidade kredensiál;

Elaborasaun relatóriu semestral;

Partispasaun iha formasaun;

Realizasaun formasaun ToT.



2. Responsabilidade

Orienta, akompaña no apoia Xefe
Departamentu ka Xefe Servisu Lokál iha
prosesu rekolla dadus ;

Valida no submete dadus ba SMASOK;

Komunika ba SMASOK bainhira iha
difikuldade no propoin solusaun;

Elaborasaun relatóriu semestral;

Nível Munisipál

Diretór Servisu
Munisipál no
Delegasaun

Territoriál no
Administradór

Postu
AdministrativuPartispa iha formasaun.



2. Responsabilidade

Rekolla, konsolida, verfika no submete
dadus ba Dir.Servisu Mun/ Del. Territ./APA;

Nível Munisipál

Xefe
Departamentu

husi Dir. Munisipál
no Delegasaun

Territoriál no Xefe
Servisu Lokál
Postu Admin.

Fornese informasaun komplementár ka
korije dadus bainhira presiza;

Mantein atualizasaun rejistu dadus
submetidu;

Apoia Dir.Servisu Mun/ Del. Territ./APA iha
elaborasaun relatóriu semestrál; 

Partispasaun iha formasaun.



Semestralmente

Baranda (informasaun jerál no
dadus estatístiku - nível nasionál)

Mapa

RESPONSABILIDADE: DJSMAL

Anualmente

Kona-bá Portál Munisipál

Dashboard (PNDS, PDIM no
Merenda Eskolár)

3. Tipu Informasaun no Dadus,

Períodu no Responsável ba

Atualizasaun 

Dokumentu

Bainhira presiza



Loron-loron

Eventu

Notísia

Anualmente

Perfil (jeografia, toponímia, istória,
klima, pontu interese)

Semestralmente

Explora no Koñese Munisípiu
(Saida mak bele halo? Oinsá to’o
iha fatin? Restaurante)

Dashboard (Divizaun
Administrativa, Populasaun,
Agrikultura, Rekursus Minerais,
Saúde, Edukasaun)

Dashboard (Lokalizasaun)

RESPONSABILIDADE: AUTORIDADE MUNISIPÁL
NO AUTORIDADE ADMINISTRATIVA ATAÚRO



Bainhira presiza

Estrutura Munisípiu

Membru Konsellu

Vizaun no Misaun

Oportunidade Servisu

RESPONSABILIDADE: AUTORIDADE
MUNISIPÁL NO AUTORIDADE
ADMINISTRATIVA ATAÚRO

Tenderizasaun

Servisu Munisipál

Dokumentu



REFERÉNSIA SUBMISAUN

INSERSAUN APROVASAUN

REFERÉNSIA SUBMISAUN

INSERSAUN APROVASAUN

Períodu Submisaun no

Atualizasaun Dadus

Jan-Juñu 1 to’o 31 Jullu

1 to’o 15 Ago 16 to’o 31 Ago

Jullu - Dez 1 to’o 31 Janeiru

1 to’o 15 Fev 16 to’o 28 Fev

1º semestre 2º semestre



4. OINSÁ SUBMETE
DADUS?

KARTA OFISIÁL

EMAIL INSTITUSIONÁL



2 3 5

5. Prosesu Rekolla no

Atualizasaun Dadus

Sekretáriu
Munisipál

manda
notifikasaun

no formuláriu
padronizadu

Diretór Servisu
Munisipál,

Delegasaun
Territoriál no APA

prepara, halo
verifikasaun,

validasaun dadus no
submete ba

Sekretáriu Munisipál

Sekretáriu
Munisipál simu

dadus, halo
verifikasaun no
validasaun no
emite despaxu

hodi hahú
insersaun dadus

Pontu Fokál
insere dadus ba

portál

DJSMAL fó
aprovasaun
no lansa ba

públiku

1 4
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DISKUSAUN: 

DEZAFIU

IDENTIFIKADU IHA

PROSESU REKOLLA NO

INSERSAUN DADUS
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